
RESPONSABILE AREA AFFARI GENERALI: MANZONI MARGHERITA MARIA 

Tel. 0373/973230 

Email: m.manzoni@comune.pandino.cr.it  

Link:   

https://www.comune.pandino.cr.it/servizi/nome-servizio-uno 

https://www.comune.pandino.cr.it/area-tematica/segreteria-generale  

https://www.comune.pandino.cr.it/area-tematica/servizi-demografici  

 

PROCEDIMENTI:  

 

TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTO TERMINE PER LA CONCLUSIONE DEL 
PROCEDIMENTO 

Consultazione degli atti depositati nell’archivio 
comunale 

30 giorni 

Accesso agli atti amministrativi: art.25 L. 241/90  30 giorni 

Conclusione contratti D. Lgs. 50/2016  60 giorni 

Conclusione contratto di acquisto ed alienazione  90 giorni 

Svincolo cauzioni  30 giorni 

Esecuzione deliberazioni  30 giorni 

Rilascio certificati anagrafici e di stato civile immediato 

Rilascio carta di identità immediato 

Rilascio nullaosta ai Consolati per emissione carta 
di identità AIRE 

3 giorni 

Autentica di firme, copie e fotografie immediata 

Autentica di firme su dichiarazioni sostitutive di 
atto di notorietà 

Immediata  

Autentica di firma per passaggio beni mobili 
registrati 

immediata 

Rilascio certificazioni storiche  30 giorni 

Trasferimento di residenza da altri Comuni o 
dall’estero (immigrazioni) 

2 giorni 

Trasferimento di residenza da altri Comuni o 
dall’estero (emigrazioni) 

2 giorni 

Trasferimento di residenza nell’ambito del 
territorio comunale (cambi di abitazione) 

2 giorni 

Rilascio attestazione di regolare soggiorno/ di 
soggiorno permanente ai cittadini comunitari 

30 giorni 

Iscrizione AIRE su richiesta del Consolato 30 giorni  

Richiesta di trasferimento da AIRE ad AIRE 30 giorni 

Variazione indirizzi e dati iscritti AIRE 30 giorni 

Cancellazione AIRE  30 giorni  

Cancellazioni anagrafiche per irreperibilità 
accertata 

365 giorni 

https://www.comune.pandino.cr.it/area-tematica/segreteria-generale
https://www.comune.pandino.cr.it/area-tematica/servizi-demografici


Cancellazioni anagrafiche per mancato rinnovo 
della dichiarazione di dimora abituale da parte dei 
cittadini extracomunitari   

180 giorni 

Attribuzione numero civico 30 giorni 

Rilascio copie integrali 30 giorni 

Formazione atti di nascita  immediata 

Attribuzione codice fiscale nuovi nati immediata 

Trascrizione atto di nascita denunciata in un altro 
Comune o presso la Direzione Sanitaria 

30 giorni 

Riconoscimento di figlio 30 giorni 

Trascrizione atto di adozione 30 giorni 

Trascrizione di sentenze e provvedimenti stranieri 
di volontaria giurisdizione 

30 giorni 

Trascrizione di decreti di cambiamento o aggiunta 
di nome o cognome 

30 giorni 

Acquisizione dichiarazione scelta del prenome ai 
sensi dell’art. 36 

30 giorni 

Acquisizione documenti per matrimonio civile 30 giorni 

Trascrizione matrimonio concordatario 30 giorni 

Trascrizione di matrimoni celebrati da ufficiali di 
stato civile di altro Comune 

30 giorni 

Formazione atto di morte Entro 24 ore 

Trascrizione atto di morte avvenuta in altro 
Comune o all’estero 

30 giorni 

Modificazione di nome o cognome 30 giorni 

Correzione/Rettifica atti di stato civile 30 giorni 

Riconoscimento cittadinanza jure sanguinis 180 giorni 

Giuramento cittadinanza e trascrizione decreto Entro 6 mesi 

Trascrizione attestazioni e/o accertamenti sindacali 
in merito alla cittadinanza 

30 giorni 

Autorizzazione alla sepoltura Entro 24 ore 

Consultazione delle liste elettorali Entro 30 giorni 

Rilascio copia delle liste elettorali Entro 30 giorni 

 


