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AVVISO PUBBLICO PER AFFIDAMENTO DI INCARICO LEGALE ESTERNO
PER ATTIVITA’ STRAGIUDIZIALE IN FAVORE DEL COMUNE DI PANDINO

IL RESPONSABILE DELL’AREA AFFARI GENERALI

PREMESSO che con delibera della Giunta Comunale n. 118 del 04/08/2021 sono stati forniti
indirizzi al Responsabile dell’Area Affari Generali di ottemperare agli obblighi procedurali
previsti per il conferimento urgente di incarico legale per espletamento di attivita
stragiudiziale in favore del Comune di Pandino in relazione ad una posizione di un cittadino
consistente: esame documentazione; consulenza con rappresentanti ente, redazione ed inoltro
lettera in riscontro alle richieste di accesso agli atti, come da corrispondenza protocollata;

VISTO l’art. 107 del D. Lgs. N. 267/2000;

VISTE le Linee guida n. 12, approvate con deliberazione n. 907 del 24/10/2018, con le quale
I’ANAC ha aderito all’impostazione palesata dal Consiglio di Stato nel parere n. 2017 del 3
agosto 2018 secondo la quale I'incarico conferito ad hoc costituisce un contratto d’opera
professionale, con applicazione del regime di cui all’articolo 17 del D. Lgs. N. 50/2016
(contratti esclusi dall’ambito di applicazione oggettiva del Codice dei contratti pubblici)
rilevando tuttavia ’applicabilitd dei principi di cui all’articolo 4 del Codice (principi di
economicita, efficacia, imparzialita, paritd di trattamento, trasparenza, proporzionalita,
pubblicita);

ATTESO che, questo Ente non ¢ dotato di un ufficio legale e all’occorrenza deve
necessariamente rivolgersi a professionisti esterni per conferire gli incarichi legali;

VALUTATA UD’esigenza di ricorrere, ai fini della rappresentanza e difesa dell’Ente, ad
incarico esterno individuato tramite avviso pubblico;

VISTI gli artt. 4 ¢ 17, comma 1 lett. d), del D.Lgs. n. 50/2016;
RENDE NOTO

che ¢ indetta una procedura comparativa per il conferimento di un incarico legale per attivita
stragiudiziale in favore del Comune di Pandino in relazione ad una posizione di un cittadino
consistente: esame documentazione; consulenza con rappresentanti ente, redazione ed inoltro
lettera in riscontro alle richieste di accesso agli atti, come da corrispondenza protocollata.

1) ENTE
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2) TIPOLOGIA

Procedura comparativa esperita mediante pubblicazione del presente avviso all’albo Pretorio
e sul sito istituzionale dell’Ente onde consentire agli operatori interessati, ed in possesso dei
necessari requisiti, di partecipare.

Il presente avviso ¢ finalizzato al fine del rispetto dell’articolo 4 del D. Lgs. N. 50/2016
(principi di efficacia, economicita, trasparenza ed imparzialita oltre che ai principi di
proporzionalita ed adeguatezza del procedimento amministrativo).

3) OGGETTO E DURATA DELL’INCARICO

L’incarico ha come oggetto lattivita stragiudiziale in favore del Comune di Pandino e
consiste nella predisposizione di tutte le seguenti attivita: esame documentazione; consulenza
con rappresentanti ente, redazione ed inoltro lettera in riscontro alle richieste di accesso agli
atti, come da corrispondenza protocollata.

Le attivita di cui sopra saranno svolte dal legale presso la propria sede professionale, senza
vincolo di subordinazione, in piena autonomia con utilizzo di mezzi e attrezzature proprie.

L’incarico dovra essere espletato entro i tempi concordati con gli uffici incaricati, e,
comunque, in tempi compatibili con quelli necessari a garantire la migliore difesa dell’Ente.

4) REQUISITI DI AMMISSIONE

Per la partecipazione alla procedura comparativa di cui al presente avviso ¢ necessario il
possesso dei seguenti requisiti:

- Cittadinanza italiana o appartenenza ad uno stato membro dell’Unione Europea;

- Godimento dei diritti civili e politici;

- I candidati cittadini degli stati membri dell’Unione Europea devono godere dei diritti civili e
politici anche negli stati di appartenenza o di provenienza ed avere adeguata conoscenza della
lingua italiana;

- essere in regola con il pagamento di imposte e tasse a favore dell’erario, di entri pubblici e
della Cassa Forense;

- iscrizione all’ Albo Professionale;

- assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 del d.lgs. n. 50/2016, relativamente alle
ipotesi applicabili, che impediscano di contrattare con la Pubblica Amministrazione;

- non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti giudiziari
iscritti nel casellario giudiziale. Le cause di esclusione di cui alla presente lettera operano
anche nel caso in cui la sentenza definitiva disponga I’applicazione della pena su richiesta, ai
sensi dell’art. 444 c.p.p.;

- non trovarsi in situazioni di inconferibilita e/o incompatibilita con il Comune di Pandino, ai
sensi del D.Lgs. n. 39/2013 in materia di incarichi presso le Pubbliche Amministrazioni e del
Codice deontologico Forense;

- non trovarsi, nei confronti del Comune di Pandino in una situazione di conflitto, anche
potenziale, di interessi propri, del coniuge, di conviventi, di parenti, di affini entro il secondo
grado, ovvero, di colleghi/associati dello studio legale di appartenenza;

- non avere in corso controversie legale contro il Comune di Pandino, ovvero di non avere
alcun incarico legale contro il Comune di Pandino, sia in proprio, sia in nome e per conto di
propri clienti, sia da parte di avvocati associati o facenti parte dello stesso studio legale;

- assenza di provvedimenti disciplinari relativi all’esercizio della professione forense;
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- aver stipulato idonea polizza assicurativa a copertura dei rischi di responsabilita civile
derivanti dall’esercizio della professione forense.

Tutti i requisiti devono essere posseduti alla data di presentazione dell’istanza e permanere
durante tutto il periodo di durata del procedimento oggetto di incarico.

I requisiti di ammissione di cui al presente paragrafo dovranno essere posseduti, a pena di
esclusione, alla data di scadenza del termine stabilito per la presentazione dell’istanza
all’affidamento dell’incarico in esame.

5) VALORE DELLA CONTROVERSIA E CORRISPETTIVO A BASE DI GARA
Il compenso massimo erogabile stimato per I’espletamento dell’incarico ¢ € 800,00 oltre
rimborso spese forfettarie e oneri previsti per legge

6) CRITERI DI SELEZIONE E AFFIDAMENTO

La comparazione tra i professionisti che presenteranno la propria istanza avverra alla stregua
dei seguenti criteri:

a) esperienza e competenza tecnica da intendersi come competenza nella materia oggetto
dell’incarico;

b) costo del servizio nel caso in cui sia possibile riscontrare una sostanziale equivalenza tra
diversi profili professionali.

L’incarico sara conferito anche in presenza di un’unica candidatura.

7) MODALITA’ E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELLA CANDIDATURA.

I professionisti interessati a partecipare, in possesso dei requisiti di ammissione, devono
presentare:

- istanza di partecipazione, resa ai sensi del D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445, secondo il
modello allegato in formato pdf sottoscritta a mezzo firma digitale;

- curriculum formativo e professionale descrittivo delle specifiche esperienze maturate nella
materia oggetto dell’incarico, in formato pdf, datato e sottoscritto a mezzo firma digitale;

- copia della polizza assicurativa per responsabilita professionale in corso di validita;

- preventivo di spesa omnicomprensivo a remunerazione di tutte le attivitad svolte dal
professionista rispetto all’importo a base di gara, sottoscritto con firma digitale. Dovra essere
indicato I’importo delle singole voci di spesa che compongono il compenso richiesto;

- documento di riconoscimento in corso di validita.

L’istanza completa della predetta documentazione, deve essere presentata esclusivamente
mediante invio di posta elettronica certificata univocamente riconducibile al richiedente, al
seguente indirizzo PEC del Comune di Pandino: protocollo.comune.pandino@pec.it entro le
ore 12,00 del giorno 16/08/2021, in ragione dell’urgenza.

La data di presentazione della candidatura ¢ comprovata dalla data della ricevuta attestante
I’avvenuta consegna.

Il messaggio di posta elettronica certificata dovra riportare il seguente oggetto: “Procedura
comparativa per il conferimento di incarico legale attivita stragiudiziale a favore del
Comune di Pandino”.
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Per eventuali chiarimenti gli interessati possono rivolgersi all’Area Affari Generali — tel.
0373/973230 — e-mail m.manzoni(@comune.pandino.cr.it

Si precisa che non saranno prese in considerazione le istanze che per qualunque motivo, non
siano pervenute entro il suddetto termine o pervenute con modalita diverse da quelle indicate
nel presente avviso.

L’Ente si riserva di verificare, anche a campione, la veridicita di quanto dichiarato o prodotto
dai partecipanti. Qualora dal controllo emerga la non veridicita di quanto dichiarato o
prodotto, il richiedente incorrera nelle sanzioni penali previste dall’art. 76 del D.P.R.
28/12/2000 n. 445 e decadra dai benefici eventualmente conseguenti al provvedimento
emanato sulla base della dichiarazione non veritiera.

8) RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
Il responsabile del procedimento ¢ la sottoscritta Manzoni Margherita Maria — Responsabile
Area Affari Generali.

9) TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Si informa che ai sensi e per gli effetti del Decreto Legislativo n. 196/2003 es.m.i. i dati
personali forniti dai professionisti, obbligatori per le finalita connesse all’espletamento della
procedura, saranno trattati dal Comune di Pandino in conformita alle disposizioni contenute
nella medesima legge.

I dati forniti saranno trattati ai sensi della normativa vigente in tema di protezione dei dati
personali, con finalita di gestione amministrativa ed ottemperanza degli obblighi di legge
relativi al procedimento di scelta del contraente a cui il presente avviso fa riferimento, ai sensi
dell’art. 6 par. 1 lett. b) e c) del Regolamento UE 679/2016.

I dati personali trattati sono dati anagrafici, di contatto e tutte le informazioni richieste dalla
normativa in tema di contratti pubblici di legali rappresentanti e altri soggetti fisici legati agli
appaltatori che partecipano al procedimento.

I dati saranno comunicati al personale coinvolto nel procedimento per gli adempimenti di
competenza. Gli stessi saranno trattati anche successivamente per le finalita correlate alla
gestione del rapporto medesimo. Potranno essere trattati da soggetti pubblici e privati per
attivita strumentali alle finalitd indicate, di cui I’ente potra avvalersi in qualita di responsabile
del trattamento. Saranno inoltre comunicati a soggetti pubblici per 1’osservanza di obblighi di
legge, sempre nel rispetto della normativa vigente in tema di protezione dei dati personali.
Non ¢ previsto il trasferimento di dati in un paese terzo.

Il presente trattamento non contempla alcun processo decisionale automatizzato, compresa la
profilazione, di cui all’articolo 22, paragrafi 1 e 4, del Regolamento UE n. 679/2016.

Il conferimento di tali dati & obbligatorio, pena I’esclusione dal procedimento di scelta del
contraente.

[ dati saranno conservati per il tempo necessario a perseguire le finalita indicate e nel rispetto
degli obblighi di legge correlati.

L’interessato potra far valere, in qualsiasi momento e ove possibile, 1 Suoi diritti, in
particolare con riferimento al diritto di accesso ai Suoi dati personali, nonché al diritto di
ottenerne la rettifica o la limitazione, 1’aggiornamento e la cancellazione, nonché con
riferimento al diritto di portabilita dei dati e al diritto di opposizione al trattamento, salvo vi
sia un motivo legittimo del Titolare del trattamento che prevalga sugli interessi
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dell’interessato, ovvero per ’accertamento, I’esercizio o la difesa di un diritto in sede
giudiziaria.

Il Titolare del trattamento dei dati ¢ I’amministrazione che ha avviato il procedimento, a cui
I’interessato potra rivolgersi per far valere i propri diritti.

Il candidato ha diritto di proporre reclamo all’Autorita Garante per la protezione dei dati
personali qualora ne ravvisi la necessita.

I1 conferimento dei dati ¢ facoltativo, ma necessario per le finalita sopra indicate. Il mancato
conferimento comportera [’archiviazione della domanda senza ulteriori effetti sul
procedimento.

10) PUBBLICITA’ AVVISO

Al fine di darne adeguata pubblicita, ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 4 del Codice dei
contratti di appalto e di concessione approvato con D.Igs. 50/2016 il presente avviso viene
pubblicato all’ Albo Pretorio e sul sito internet del Comune di Pandino

11) DISPOSIZIONI FINALI

Come previsto dalle Linee guida ANAC n. 12 “Affidamento dei servizi legali approvate dal
Consiglio dell’Autorita con delibera n. 907 del 24 ottobre 2018 nei casi di consequenzialita
tra incarichi (come in occasione dei diversi gradi di giudizio) o di complementarieta con altri
incarichi attinenti alla medesima materia oggetto del servizio legale in affidamento, che siano
stati positivamente conclusi, I’affidamento diretto al medesimo professionista puo rispondere
ai principi di efficienza ed efficacia e, quindi, al migliore soddisfacimento dell’interesse
pubblico ed essendo, in osservanza dei principi di trasparenza e pubblicita, tale operazione
indicata nel presente avviso relativo all’affidamento del primo incarico, I’ Amministrazione
potra valutare 1’esito del ricorso di cui al presente avviso al fine di conferire gli incarichi di
difesa legale negli eventuali gradi di giudizio.

L'Amministrazione si riserva in ogni caso, a proprio insindacabile giudizio, la facolta di
interrompere in qualsiasi momento, ovvero di sospendere, modificare o annullare, in tutto o in

parte, il presente procedimento o di non dare seguito all'affidamento di cui trattasi, senza che i
soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa.

Pandino, li 06/08/2021

IL RESPONSABILE AREA AFFARI GENERALI
Manzoni Margherita Maria

d
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File:garaservizi/avvocati/anno 202 I/avviso pubblico
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AL RESPONSABILE
DELL’AREA AFFARI GENERALI
COMUNE DI PANDINO

OGGETTO: DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA PROCEDURA
COMPARATIVA FINALIZZATA ALL’AFFIDAMENTO DI INCARICO LEGALE
ESTERNO PER ATTIVITA’ STRAGIUDIZIALE A FAVORE DEL COMUNE DI
PANDINO.

Il  sottoscritto nato a prov.
il residente a prov. cap.
Via n. Codice Fiscale
con studio legale in prov. cap. alla via
n. Tel.
FAX pec P.iva
CHIEDE

di partecipare alla procedura comparativa finalizzata all’affidamento di incarico legale esterno
per I’espletamento di attivita stragiudiziale a favore del Comune di Pandino in relazione ad
una posizione di un cittadino consistente: esame documentazione; consulenza con
rappresentanti ente, redazione ed inoltro lettera in riscontro alle richieste di accesso agli atti,
come da corrispondenza protocollata,

A tal fine consapevole di quanto prescritto dagli artt. 75 ¢ 76 del D.P.R. n. 445 del 28
dicembre 2000 sulla responsabilitad penale cui pud andare incontro in caso di dichiarazioni
mendaci ai sensi e per gli effetti di cui agli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000

DICHIARA
o di essere iscritto all’Ordine degli Avvocati
di dal n. di iscrizione;
e godimento della cittadinanza italiana o appartenenza ad uno stato membro dell’Unione

Europea;

e godimento dei diritti civili e politici;

e godimento dei diritti civili e politici anche negli stati di appartenenza o di provenienza
ed avere adeguata conoscenza della lingua italiana;

e di essere in regola con il pagamento di imposte e tasse a favore dell’erario, di entri
pubbilici e della Cassa Forense;

e |’assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 del d.lgs. n. 50/2016, relativamente
alle ipotesi applicabili, che impediscano di contrattare con la Pubblica
Amministrazione;

e non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti
giudiziari iscritti nel casellario giudiziale. Le cause di esclusione di cui alla presente
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lettera operano anche nel caso in cui la sentenza definitiva disponga 1’applicazione
della pena su richiesta, ai sensi dell’art. 444 c.p.p.;

e non trovarsi in situazioni di inconferibilitd e/o incompatibilita con il Comune di
Pandino, ai sensi del D.Lgs. n. 39/2013 in materia di incarichi presso le Pubbliche
Amministrazioni e del Codice deontologico Forense;

e non trovarsi, net confronti del Comune di Pandino in una situazione di conflitto, anche
potenziale, di interessi propri, del coniuge, di conviventi, di parenti, di affini entro il
secondo grado, ovvero, di colleghi/associati dello studio legale di appartenenza;

e non avere in corso controversie legale contro il Comune di Pandino, ovvero di non
avere alcun incarico legale contro il Comune di Pandino, sia in proprio, sia in nome e
per conto di propri clientl, sia da parte di avvocati associati o facenti parte dello stesso
studio legale;

e [I’assenza di provvedimenti disciplinari relativi all’esercizio della professione forense;

e di essere in possesso di valida polizza assicurativa per responsabilita professwnale
rilasciata da n. polizza valida fino a

e di aver letto I'informativa ai sensi dell’art. 13 del d.lgs. n. 196/2003 e dell’art. 13 del
Regolamento UE n. 2016/679 e di essere consapevole che i dati personali comunicati
con la presente e quelli riportati nei relativi allegati sono strettamente necessari ai fini
della partecipazione alla procedura e saranno trattati dal Titolare del trattamento con le
modalita e finalita indicati nella citata informativa.

Luogo e data

Firma
(digitale)

Si allegano:

¢ curriculum professionale descrittivo delle specifiche esperienze maturate nella materia
oggetto dell’incarico datato e firmato (con firma digitale);

e copia della polizza assicurativa per responsabilita professionale in corso di validita;

e preventivo di spesa omnicomprensivo a remunerazione di tutte le attivitd svolte dal
professionista rispetto all’importo a base di gara, sottoscritto con firma digitale. Dovra
essere indicato I’importo delle singole voci di spesa che compongono il compenso
richiesto;

e documento di riconoscimento in corso di validita.



